y | Uzyskanie ulgi w sptacie KARTA UStUGI nr 2
zobowigzan podatkowych lub
zalegtosci podatkowych

Kogo dotyczy? Data obowigzywania:

Co chce zalatwi¢?

» odroczy¢ termin ptatnosci podatku lub roztozy¢ zaptate podatku na raty,

» odroczyc¢ lub roztozyé¢ na raty zaptate zalegtosci podatkowej wraz z odsetkami za zwtoke,

» umorzy¢ w catosci lub w czesci zalegtos¢ podatkowa, odsetki za zwtoke lub optate
prolongacyjna.

Kogo dotyczy?
Przedsiebiorcy.

» Jezeli upowaznite$ inng osobe do prowadzenia Twojej sprawy przygotuj petnomocnictwo
dla tej osoby (oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis) oraz dowdd zaptaty opfaty
skarbowej od tego petnomocnictwa.

Petnomocnictwo lub urzedowo poswiadczony odpis pethomocnictwa oraz dowdd
whiesienia opfaty skarbowej petnomocnik dofgcza do wniosku.

Informacje o sposobie zaptaty optaty skarbowej znajdziesz w czesci ,lle musze zaptacic¢”.
Powyzsze nie dotyczy petnomocnictwa ogdlnego, o ktérym mowa w art. 138d Ordynacji
podatkowe;j.

» Przygotuj dowody, ktére uznasz za niezbedne dla uzasadnienia Twojego zgdania zawartego
we wniosku.

Jakie dokumenty musze wypetnic?

> Napisz wniosek
(wzdr wniosku mozesz pobrac ze strony internetowej swojego Urzedu Skarbowego pod
adresem: www.lubelskie.kas.gov.pl w zakfadce , Zatatwianie spraw” -> , Pliki do pobrania”
Pamietaj:

- podaj swoje imie i nazwisko lub nazwe oraz adres miejsca zamieszkania lub siedziby
firmy (mozesz réwniez podac¢ numer telefonu kontaktowego, co utatwi kontakt z
Tobg),

- podaj swoj identyfikator podatkowy (NIP),

- wskaz rodzaj podatku i okres ktdrego wniosek dotyczy (np. podatek VAT za maj
2019 r.),

- gdy wnioskujesz o roztozenie na raty — podaj ilos¢ rat, wysokos$¢ raty oraz terminy
ptatnosci,

- gdy wnioskujesz o odroczenie terminu ptatnosci — podaj termin spfaty,
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- gdy wnioskujesz o umorzenie — podaj, czy umorzenie dotyczy catosci, czy czesci
zalegtosci,
- podaj argumenty uzasadniajgce przyznanie Ci ulgi, ktore potwierdzajg istnienie
waznego interesu podatnika lub interesu publicznego,
- podpisz czytelnie wniosek.

Jezeli ubiegasz sie o ulge niestanowigcg pomocy publicznej wskaz przestanki swiadczace o braku
pomocy lub brak zwigzku zalegtosci podatkowych z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza.

Jezeli ubiegasz sie 0 pomoc de minimis do wniosku dotacz:
° wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis, pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie jakie otrzymates w okresie trzech lat poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku,
albo oswiadczenie otrzymaniu takiej pomocy albo os$wiadczenie o nieotrzymaniu takiej
pomocy w tym okresie,
. formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (zaf.
do Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29.03.2010 r. (Dz. U. z 2024r., poz. 40 ze zm.).

Jezeli ubiegasz sie 0 pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie do wniosku dotacz:
° informacje o otrzymanej pomocy publicznej, zawierajgce w szczegdlnosci wskazanie
dniai podstawy prawnej jej udzielenia, formy i przeznaczenia, albo oswiadczenia o
nieotrzymaniu pomocy,
° formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc inng niz pomoc de
minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie (zat. do
Rozporzadzenia Rady Ministrow z 29.03.2010 r. (Dz. U. Nr 53 poz. 312 ze zm.).

> Ponadto do wniosku dotacz:

- o$wiadczenie o stanie majgtkowym
(wzdr oswiadczenia mozesz pobrad ze strony internetowej swojego Urzedu
Skarbowego pod adresem: www.lubelskie.kas.gov.pl w zaktadce , Zatatwianie spraw”

->  Pliki do pobrania”

- dokumenty obrazujgce Twojg sytuacje finansowg (wyciagi z podatkowej ksiegi
przychodéw i rozchoddw za ostatnie 3 lata oraz wyciag za okres biezacy, bilans,
rachunek zyskow i strat, aktualny wyciag z podatkowej ksiegi przychodow i
rozchodéw),

- dokumenty potwierdzajgce uzasadnienie wniosku (np. zaswiadczenia lekarskie,
zaswiadczenia o wysokosci dochodéw, dokumenty potwierdzajgce poniesienie
wydatkow itp.),

- petnomocnictwo i dowdd wniesienia optaty skarbowej (jezeli udzielites
petnomocnictwa innej osobie do reprezentowania Ciebie w sprawie).

Jak ziozyé wniosek

» Chce ztozy¢ wniosek w formie papierowe;j
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Whiosek i zatgczniki zt6z osobiscie w swoim Urzedzie Skarbowym lub przeslij pocztg na
adres Urzedu Skarbowego,

» Chce ztozy¢ wniosek w formie elektronicznej

Whiosek i zatgczniki przeslij za posrednictwem e-Urzad Skarbowy lub elektronicznej
skrzynki podawczej Twojego urzedu (link do e-PUAP znajdziesz na stronie internetowej
swojego Urzedu Skarbowego pod adresem: www.lubelskie.kas.gov.pl w zaktadce
,Kontakt”).

Whiosek ztozony w formie dokumentu elektronicznego powinien by¢ uwierzytelniony przy
uzyciu mechanizmoéw okreslonych w ustawie o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne, tzn. podpisany za pomoca tzw. kwalifikowanego certyfikatu
lub przy uzyciu profilu zaufanego ePUAP.

lle musze zapiaci¢
> Za ztozenie wniosku nic nie zapfacisz.
> Ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub urzedowo

poswiadczonego odpisu petnomocnictwa podlega optacie w wysokosci 17 zt.
Optate wnosisz w kasie Urzedu Gminy/Miasta witasciwego ze wzgledu na miejsce ztozenia
dokumentu stwierdzajgcego petnomocnictwo lub przelewem na konto tego Urzedu, w
tytule wpisujac ,optata skarbowa za petnomocnictwo/odpis petnomocnictwa”. Optate
skarbowg moze zaptaci¢ réwniez Twéj petnomocnik.
> Ztozenie petnomocnictwa udzielonego matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub
rodzenstwu nie podlega optacie skarbowej.

Kiedy zioizy¢ dokumenty

W zaleznosci od rodzaju wnioskowanej ulgi:
> 4 wniosek o odroczenie terminu ptatnosci podatku lub roztozenie na raty zaptaty
podatku — mozesz ztozy¢ przed uptywem terminu ptatnosci podatku, po zaistnieniu
przestanek do wnioskowania o ulge,
- wniosek o odroczenie lub roztozenie na raty zaptaty zalegtosci podatkowe;j,
umorzenie zalegtosci podatkowej, odsetek za zwtoke lub opfaty prolongacyjnej — mozesz
ztozy¢ w dowolnym czasie po uptywie terminu ptatnosci podatku, po zaistnieniu przestanek
do wnioskowania o ulge.

Rozpatrzymy Twoéj wniosek oraz wydamy decyzje:

. 0 przyznaniu wnioskowanej ulgi uznaniowej,
° o odmowie przyznania wnioskowanej ulgi uznaniowej,
° 0 umorzeniu postepowania

a w przypadku niedopuszczalno$ci wszczecia postepowania podatkowego — wydamy
postanowienie o odmowie wszczecia postepowania.
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Decyzje/postanowienie doreczymy Tobie, a jezeli dziatasz przez petnomocnika — Twojemu
petnomocnikowi.

Zatatwienie sprawy wymagajacej przeprowadzenia postepowania dowodowego powinno nastgpic
bez zbednej zwtoki, jednak nie pdzniej niz w ciggu jednego miesigca, a w sprawie szczegdlnie
skomplikowanej nie pdzniej niz w ciggu dwdch miesiecy od dnia wszczecia postepowania.

l k i d I '=

Od decyzji w sprawie udzielenia ulgi w sptacie zobowigzan podatkowych mozesz ztozy¢é odwotanie
nie pdzniej niz w ciggu 14 dni kalendarzowych od dnia jej doreczenia. Jezeli ostatni dzier terminu
przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien terminu uwaza sie
nastepny dzien po dniu lub dniach wolnych od pracy.

Na wydane postanowienie mozesz ztozy¢ zazalenie nie pdzniej niz w ciggu 7 dni kalendarzowych od
dnia doreczenia postanowienia. Jezeli ostatni dzied terminu przypada na sobote lub dzien
ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien terminu uwaza sie nastepny dzien po dniu lub dniach
wolnych od pracy.

Odwotanie/zazalenie zt6z do Dyrektora Izby Administracji Skarbowej w Lublinie, za posrednictwem
Naczelnika Urzedu Skarbowego, ktéry wydat decyzje/postanowienie.

Informacje dodatkowe

Wraz z decyzjg przyznajacg Ci ulge w ramach pomocy de minimis otrzymasz zaswiadczenie
o udzielonej Ci pomocy de minimis.

Masz prawo wglagdu w akta sprawy, sporzadzania z nich notatek, kopii lub odpiséw.

Jezeli przedmiotem Twojego wniosku jest odroczenie badZ roztozenie na raty zapfaty zalegtosci
podatkowej wraz z odsetkami za zwioke, a decyzja organu podatkowego bedzie pozytywna —
odsetki za zwtoke naliczane sg wytgcznie do dnia ztozenia przez Ciebie wniosku.

Pamietaj!

Ztozenie wniosku o ulge nie wstrzymuje innych czynnosci zwigzanych z poborem naleznosci
podatkowych, takich jak wystawienie upomnienia, tytutu wykonawczego czy wszczecie
postepowania egzekucyjnego.

Podstawa prawna:

° ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity Dz. U. z 2023, poz. 2383 r. ze
zm.

. ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (tekst
jednolity Dz. U. z 2023 r., poz. 702 ze zm.),

° Rozporzadzenie Ministra Finanséw z 22 sierpnia 2005 r. w sprawie naliczania odsetek za zwtoke oraz

optaty prolongacyjnej, a takze zakresu informacji, ktére muszg by¢ zawarte w rachunkach (tekst jednolity Dz.
U.z2021r., poz. 703),

. ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r. poz. 2111 ze
zm.);
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. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zapfaty optaty skarbowe;j
(Dz. U. Nr 187, poz. 1330),

. Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107
i108  Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L, 2023/2831
z15.12.2023r.),

. Rozporzadzenia wykonawcze do ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publiczne;j.
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