I1ZBA ADMINISTRAC]JI SKARBOWE]
W KIELCACH

Kielce, 18 wrzesnia 2024 roku

UNP: 2601-24-047470

Zakup i dostawa mebli biurowych do
Sprawa: budynku Izby Administracji Skarbowe;j
w Kielcach.

Znak

2601-1LL.261.71.2024
sprawy:

ZAPYTANIE OFERTOWE (ZO)

Izba Administracji Skarbowej w Kielcach zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu
dotyczacym udzielenia zamédwienia, ktdrego wartos$é nie przekracza kwoty okreslonej
w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych
(tj. Dz. U.z 2023 r. poz. 1605 ze zm.) na:

Zakup i dostawa mebli biurowych do budynku Izby Administracji Skarbowej
w Kielcach.

Oznaczenie przedmiotu zamowienia wedtug kodu CPV:
39100000-3 Meble
39113100-8 Fotele

:’{‘q.‘ Krajowa Administracia e-mail : sekretariat.ias@mf.gov.pl /www.swietokrzyskie.kas.gov.pl/ tel.: 41 36-42-613/ 1
2"8" Skarbowa fax: 41 36-42-615 / DYREKTOR IZBY ADMINISTRAC]I SKARBOWE] W KIELCACH /8
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. DANE ZAMAWIAJACEGO

Izba Administracji Skarbowej w Kielcach

ul. Sandomierska 105, 25-324 Kielce

tel. 41364 26 13 fax 41 364 26 15

e-mail: ias.kielce@mf.gov.pl

adres strony internetowej: www.swietokrzyskie.kas.gov.pl

Il. INFORMACJA O PROWADZONYM POSTEPOWANIU | STOSOWANIU PRZEPISOW

Wartos¢ zamodwienia nie przekracza kwoty 130 000,00 zt. Stosownie do art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.) —
zwanej w dalszej tresci ustawg Pzp, w niniejszym zamdwieniu nie stosuje sie przepisow ustawy
Pzp.

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest dostawa mebli biurowych do budynku lIzby Administracji
Skarbowej w Kielcach, adres dostawy: ul. Witosa 78b, 25-561 Kielce.

2. Przedmiot zamdwienia zostat podzielony na 2 czesci:

Czes$¢é | — Zakup, dostawa i montaz mebli skrzyniowych,
Czes$¢ Il — Zakup i dostawa foteli.

3. Szczegotowe opisy przedmiotu zamdwienia dla poszczegdlnych czesci zostaty zawarte
w Zatgczniku nr 1 do umowy — Opis Przedmiotu Zamdwienia.

4. Na przedmiot zamoOwienia Wykonawca udzieli gwarancji jakosci. Wymagany przez
Zamawiajgcego minimalny okres gwarancji i rekojmi na kazdg czes$¢ przedmiotu zamowienia
wynosi 24 miesigce. Szczegétowe zasady dotyczace swiadczenia gwarancji i rekojmi zostaty
opisane we wzorze umowy stanowigcym Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego — Wzér
umowy.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zamdwienia: do 30 dni kalendarzowych od dnia podpisania
umowy. Za termin wykonania przedmiotu zamdwienia uznaje sie, w ramach kazdej z czesci, dzien
odbioru przedmiotu zamodwienia na podstawie protokotéw odbioru, wzér ktérego stanowi
Zatacznik nr 4 do wzoru umowy.

V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu

w postepowaniu okreslone w ust. 2 i nie podlegajg wykluczeniu na zasadach okreslonych
w ust. 3.
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2. Warunki udziatu w postepowaniu - o udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy,

ktorzy:

1) w ramach czesci | zamdwienia posiadajg doswiadczenie potwierdzone zrealizowaniem
w ciggu ostatnich 5 lat, w ramach jednej umowy, co najmniej jednej dostawy o wartosci
minimum 70.000,00 zt brutto, ktérej przedmiotem byty meble biurowe,

2) w ramach czesci Il zamdwienia posiadajg doswiadczenie potwierdzone zrealizowaniem
w ciggu ostatnich 5 lat, w ramach jednej umowy, co najmniej jednej dostawy o wartosci
minimum 30.000,00 zt brutto, ktérej przedmiotem byty fotele obrotowe,

3) nie zalegaja z optacaniem podatkdw oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne
i spoteczne,

4) dysponujg personelem i zasobami, ktére umozliwiaja wykonanie zamdwienia,
tj. posiadajg wymagane prawem uprawnienia i kwalifikacje, niezbedne do prawidiowe;j
i catosciowej realizacji przedmiotu zamdwienia.

3. Podstawa Wykluczenia:

1) na podstawie z art. 7 ust. 1 ustawy z 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 507), z postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego wyklucza sie Wykonawce:

a) wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy;

b) ktéorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z 1 marca 2018 r.
o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1124,1285, 1723 i 1843) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 irozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub
bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana
na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

c) ktérego jednostkg dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z 29 wrzeénia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120,295, 1598), jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taky jednostkg dominujgcg od 24 lutego
2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu Srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

2) wykluczenie, o ktérym mowa w niniejszym ustepie nastepuje na okres trwania
ww. okolicznosci.

3) w przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie przestanek okreslonych
W niniejszym ustepie Zamawiajgcy odrzuca oferte takiego Wykonawcy.

4. Na potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatlu w postepowaniu i niepodleganiu
wykluczeniu z postepowania Wykonawcy sktadajg oswiadczenie na formularzu ofertowym
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stanowigcym Zatacznik nr 1 dla czesci | zamdwienia, oraz Zatacznik nr 2 dla czesci Il
zamowienia do zapytania ofertowego.

V1. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA | ZLOZNIA OFERTY. WYKAZ DOKUMENTOW
SKEADANYCH WRAZ Z OFERTA

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie przez Wykonawce wiecej niz jednej
oferty spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez tego Wykonawce.

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w sposdb czytelny, na maszynie do pisania,
komputerze lub recznie dtugopisem lub niescieralnym atramentem.

3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

4. Oferte nalezy ztozy¢ na zatgczonym formularzu ofertowym — Zatacznik nr 1 dla czesci |
zamowienia, oraz Zatacznik nr 2 dla czesci Il zamodwienia do zapytania ofertowego.

5. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/osoby upowazniong/e do reprezentacji Wykonawcy
zgodnie z informacjami zawartymi w dokumentach rejestrowych Wykonawcy lub przez
osobe/osoby posiadajgce odpowiednie petnomocnictwo. Podpisy nalezy sktadaé¢ w sposéb
umozliwiajgcy identyfikacje podpisujgcego np. z imienng pieczatka lub z podaniem imienia
i nazwiska.

6. Oferta oraz wszystkie dokumenty sktadane w trakcie postepowania sg jawne, z wyjatkiem
informacji ktore Wykonawca, skfadajgc oferte zastrzeze na podstawie ustawy z 16 kwietnia
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), jako tajemnice
przedsiebiorstwa.

7. Oferte nalezy ztozyc:

a) poprzez przestanie podpisanych skanéw wymaganych dokumentéw na adres e-mail
ias.kielce@mf.gov.pl
lub

b) w formie elektronicznej, tj. poprzez podpisanie wymaganych dokumentéw

kwalifikowanym podpisem elektronicznym i przestanie na adres e-mail
ias.kielce@mf.gov.pl

Wykonawca, moze podpisac¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym kazdy dokument
oddzielnie lub utworzy¢ tzw. ,paczke” dokumentow elektronicznych (skompresowanie
pliku) — zaleca sie stosowanie formatu ,zip”- a nastepnie podpisa¢ jg kwalifikowanym
podpisem elektronicznym
lub

c) w formie papierowej w siedzibie Izby Administracji Skarbowej w Kielcach,
przy ul. Sandomierskiej 105, pokdj nr 3 (kancelaria).

VII. TERMIN SKtADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do 3 pazdziernika 2024 r.
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2. Termin zostanie dotrzymany, jesli oferta dotrze do siedziby Zamawiajgcego przed jego

uptywem.
3. Oferty ztozone po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane.
4. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié lub wycofa¢ swoja oferte.

VIIl. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca oblicza cene ofertowg wedtug wtasnej kalkulacji.

2. Na cene ofertowg skfada sie catos¢ kosztdw niezbednych do realizacji przedmiotu zamdwienia

w sposob kompletny i w petnym zakresie wynikajgcym z zapytania ofertowego, w tym

warunkéw okreslonych we wzorze umowy, jak rowniez innych kosztéw nie ujetych w tych

dokumentach, ale koniecznych do prawidtowego, zgodnego z przepisami prawa wykonania

przedmiotu zamowienia.

3. Wykonawca w cenie ofertowej zobowigzany jest ujgé wszelkie obcigzenia o charakterze

publicznoprawnym zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia, w szczegdlnosci podatek

od towardw i ustug w wysokosci wynikajgcej z wtasciwych przepisow.

4. Obliczong zgodnie z powyzszymi wymaganiami cene nalezy wpisa¢ liczbowo i stownie

w formularzu ofertowym, zgodnym ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 1 dla czesci
zamowienia, oraz Zatgcznik nr 2 dla czesci Il zamdwienia do zapytania ofertowego.

5. Podana cena musi by¢é wyrazona w ztotych polskich z doktadnoscia do dwdch miejsc

po przecinku.

6. Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca bedg odbywac sie w walucie polskiej

w ztotych (PLN).

IX. KRYTERIA WYBORU OFERTY

Jako kryterium wyboru najkorzystniej oferty w niniejszym postepowaniu przyjmuje sie kryterium

ceny z wagg 100 %, przy spetnionych warunkach wynikajgcych z niniejszego zapytania

ofertowego.

X. INFORMACIJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. Zamawiajgcy dokona badania ofert pod wzgledem formalnym co do zgodnosci z warunkami
Zapytania ofertowego.

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zgdaé¢ od Wykonawcoéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

3. Ztozone oferty mogg podlegaé¢ dalszym negocjacjom lub Zamawiajgcy moze wezwad
Wykonawcow do ztozenia ofert dodatkowych, w szczegdlnosci gdy:
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a) cena najkorzystniejszej oferty bedzie wyzsza od kwoty przeznaczonej na sfinansowanie
zamowienia,

b) jezeli w postepowaniu nie bedzie mozina dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej
ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie,

c) zaistnieje prawdopodobienstwo uzyskania w wyniku negocjacji korzystniejszej oferty.

Zasady przeprowadzenia negocjacji oraz sktadania ofert dodatkowych ustali Zamawiajgcy

uwzgledniajgc zasade uczciwej konkurencji i réwnego traktowania wykonawcéw.

. Zamawiajacy wybierze Wykonawce, ktéry spetnia warunki wynikajgcych z niniejszego

zapytania oraz zaoferowat najnizszg cene za realizacje przedmiotu zamowienia.

. Oferta niezgodna z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym zostanie odrzucona.

Zamawiajgcy odrzuci tez oferte Wykonawcy, ktéry nie spetni warunkéw udziatu
w postepowaniu lub podlega wykluczeniu.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego:

a) w przypadku, gdy cena ztozonej oferty przekracza kwote jakg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,

b) w przypadku zmiany okolicznosci, ktére powodujg ze kontynuacja prowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego nie lezy w interesie publicznym lub
w inny sposéb koliduje z zasadg oszczednego i celowego gospodarowania $rodkami
publicznymi.

. Zamawiajacy zastrzega sobie rowniez prawo do uniewaznienia postepowania bez podania

przyczyny.

. Informacja o wynikach i wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zmieszczona na stronie

internetowej Zamawiajgcego oraz przestana drogg elektroniczng do Wykonawcéw, ktérzy
ztozyli oferty na dang cze$é zamodwienia.

. Umowa z Wykonawcg, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie

zawarta na warunkach jakie wynikajg ze ztozonej oferty i zatgczonego wzoru umowy —
Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

XI. PRZEDSTAWICIELE ZAMAWIAJACEGO UPOWAZNIENI DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI
ORAZ SPOSOB UDZIELANIA WYJASNIEN TRESCI OPISU PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OP2)

1. Przedstawicielem Zamawiajgcego  upowaznionym do bezposredniego  kontaktu

3.

z Wykonawcami jest Pan Tomasz WosS, tel. (41) 364 26 06, e-mail: tomasz.wos@mf.gov.pl

zmiane tresci OPZ.

. Wykonawcy moga zwracac sie do Zamawiajacego z pisemnym wnioskiem o wyjasnienie lub

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy udostepnia na stronie internetowe;j

prowadzonego postepowania zamieszczajac tres¢ pytania i odpowiedzi bez ujawniania zrédta

zapytania.

Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na

kierowane do Zamawiajgcego pytania.
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Xil. INFORMACIJA O OCHRONIE DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1

ze zm.), dalej ,RODQ”, Zamawiajacy informuje:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Izby Administracji Skarbowe;j
w Kielcach, z ktérym mozna sie skontaktowac:

a) pod adresem 25-324 Kielce, ul. Sandomierska 105;

b) poprzez elektroniczng skrzynke podawczg na platformie ePUAP:
/va4x09vaj06/SkrytkaESP;

c) poprzez elektroniczng skrzynke pocztowa: ias.kielce@mf.gov.pl.

2) W sprawach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz korzystania przez Panig/Pana
z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych mozina tez kontaktowad sie z Inspektorem
Ochrony Danych:

a) elektronicznie na adres e-mail: iod.kielce@mf.gov.pl;

b) listownie na adres: Izba Administracji Skarbowej w Kielcach, ul. Sandomierska 105,
25-324 Kielce.

3) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu:

a) uczestnictwa w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego na ,,Zakup i dostawe
mebli biurowych do budynku Izby Administracji Skarbowej w Kielcach, adres dostawy: ul.
Witosa 78b, 25-561 Kielce” i realizacji tego zamdwienia zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ci lit. b
RODO;

b) archiwizacji — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, tj. przetwarzanie jest niezbedne
do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze, ktéry wynika
z ustawy z 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020
r. poz. 164 ze zm.).

4) Odbiorcami  Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ podmioty uprawnione
do ich przetwarzania na podstawie przepisdw prawa; odrebng kategorie odbiorcéw, ktérym
moggy by¢ ujawnione Pani/Pana dane, stanowig podmioty przetwarzajgce dane osobowe
na zlecenie administratora, w szczegdlnosci te, z ktédrymi zawarliSmy umowy na $wiadczenie
ustug serwisowych dla uzytkowanych przez nas systemow informatycznych.

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celow
przetwarzania, o ktédrych mowa w pkt 3), a takze przez okres wynikajgcy z przepisow prawa,
w tym przepisow o archiwizacji.

6) Posiada Pani/Pan:

a) prawo dostepu do swoich danych osobowych, zgodnie z art. 15 RODO;

b) prawo do sprostowania swoich danych osobowych, zgodnie z art. 16 RODO;

c) prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych, zgodnie
z art. 18 RODO z zastrzezeniem przypadkow, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy
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czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub

w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa, e-mail: kancelaria@uodo.gov.pl lub za posrednictwem elektronicznej
skrzynki podawczej ePUAP Urzedu Ochrony Danych Osobowych: /UODO/SkrytkaESP
w przypadku uznania, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy
RODO.

7) Nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20 RODO;

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c
RODO.

8) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest niezbedne do wziecia udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego oraz w realizacji zamdwienia;
konsekwencjg niepodania danych jest brak mozliwosci uczestniczenia w ww. postepowaniu.

9) Wobec Pani/Pana nie bedg podejmowane decyzje oparte wytgcznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu danych, w tym ich profilowaniu, dostosowanie do art. 22 RODO.

10) Administrator nie planuje przekazywania Pani/Pana danych osobowych odbiorcami spoza
Europejskiego Obszaru Gospodarczego, czyli do panstw trzecich ani organizacjom
miedzynarodowym.

Xlll. ZAtACZNIKI

1. Zatacznik nr — Formularz ofertowy dla czesci | zamdwienia,
2. Zatgcznik nr — Formularz ofertowy dla czesci Il zamdwienia,
3. Zatacznik nr —Wzér umowy.

ZASTEPCA DYREKTORA
IZBY ADMNISTRACJI SKARBOWEJ
w Kielcach

Artur Jarosinski

/podpisano kwalifikowanym
podpisem elektronicznym/

Otrzymuja:
1. BIP,
2. Aa.
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